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TiTULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

CAPITULO | — Da Constituicdo e Dos Objetivos

Art. 1°. Os Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu do UNISALESIANO seréo regidos pelo

disposto neste Regulamento, tendo em vista a Resolug¢do n° 1, de 6 de abril de 2018.

§ 1°. Os Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu poderao ser ofertados na modalidade de
especializacdo, de MBA (Master Business Administration) ou equivalentes, com carga

horaria minima de 360 horas.

§ 2° Os Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu deverdo ser identificados pela area de
conhecimento tomando como base a relacdo definida pelo Conselho Nacional de

Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQq).

§ 3°. Os Cursos de Poés-Graduacao Lato Sensu serao ofertados aos portadores de
diplomas de curso superior, reconhecido pelo Ministério da Educagcdo (MEC), ou

documento equivalente acompanhado de histérico escolar.

Art. 2°. Os Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu do UNISALESIANO sao destinados
aos profissionais graduados em nivel superior e tém o objetivo de complementar,
ampliar e aprofundar o nivel de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas
do saber, proporcionando atualizagdo de conteudos e aprimoramento profissional,
possibilitando a regido uma forma de educagéo continuada, ampliando as possibilidades

ide desenvolvimentos regional.

Art. 3°. Os Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu poderdo ser ofertados de forma
exclusiva pela Instituicdo ou por parcerias firmadas, mediante instrumento juridico
(convénio, termo de cooperagao técnica ou outros), entre o UNISALESIANO e outras

Instituicoes.
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§ 2°. Os poderes e as atribuicdes das partes envolvidas serdo definidos pelos termos do
instrumento juridico, cabendo sempre ao UNISALESIANO, por meio da Pro6-Reitoria
Académica a responsabilidade de acompanhamento das atividades académicas do

Curso.

§ 3° Os Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu poderdo ser ofertados em carater
regular ou eventual, cabendo a Pro-reitoria Académica decidir pela oferta, mediante
consulta ao processo de criagcdo do referido curso, constituido pelos seguintes

documentos:
|.  Projeto Pedagogico resumido do Curso de Pés-Graduacéao Lato Sensu;

Il. Documento de encaminhamento do Projeto Pedagogico do Curso a Pro-reitoria
Académica.

Art. 4°. Na organizagao dos Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu seréo observados os

seguintes principios:

l. Busca de atualizagdo continua nas areas do conhecimento estabelecidas pelo

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPQq);

Il. Flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do

conhecimento;

[l Integragdo com as atividades da Graduagdo e da Educagao Profissional
Tecnoldgica de Nivel Superior;
V. Articulacdo com a Missao e valores da instituigao;

V. Fomento a Inovacgao tecnoldgica dentro das areas de saber do UniSALESIANO.

CAPITULO Il - Da Implantacido e Da Oferta

Art. 5°. A implantagdo de um curso de Pds-Graduagao Lato Sensu sera condicionada a

composicdo do corpo docente, especificando a titulagdo de cada professor e a (s)
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disciplina (s) a ser (em) ministrada (s) e a previsdo orgcamentaria que o curso podera

gerar, observando as disposi¢gdes administrativas do UniSALESIANO.

Paragrafo unico. Na andlise para a implantagao de um Curso de Pés-Graduacgao Lato
Sensu devera ser levada em consideragao a qualificacdo dos docentes do curso e a sua

disponibilidade para orientacéo discente.

Art. 6°. Os Cursos de Pés-Graduacédo Lato Sensu deverdo apresentar seu Projeto
Pedagodgico de Curso, elaborado por um coordenador de area ou coordenador

designado pela Pro-reitoria Académica.

TiTULO Il - DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO | — Da Estrutura Curricular

Art. 7°. Os Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu terao carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta) horas, ndo sendo computado o tempo dedicado a exercicios e

atividades ndo acompanhadas por docentes

§ 1°. Caso o aluno nao consiga concluir e/ou defender seu TCC no prazo previsto no
Projeto Pedagogico do Curso, ele podera, mediante apresentagao de justificativa por
escrito, solicitar prorrogagao por até 3 (trés) meses, mediante taxa de prorrogagao de

prazo.

§ 2°. O aluno que ndo cumprir com as determinagdes e normas do UniSALESIANO sera

desligado do curso.

Art. 8°. As disciplinas do curso de Pés-Graduacao Lato Sensu poderao ter as suas aulas

ministradas durante todo o semestre letivo ou concentradas em parte dele.

Art. 9°. A estrutura curricular dos Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu obedecera ao

proposto no Projeto Pedagdgico do Curso.
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Art. 10°. Podera ser solicitado o aproveitamento de disciplinas cursadas em programas
de Pdés-Graduacdo de outras instituicbes reconhecidas pelo MEC ou do préprio
UniSALESIANO.

§ 1°. A solicitagdo de aproveitamento das disciplinas devera ser feita na Secretaria de
Pd6s-graduagdo mediante apresentagéo de histérico escolar e certificado (equivalente),
com copia da ementa da disciplina cursada, cabera a coordenagao do Curso de Pés-

Graduacéao a analise e deliberagao da solicitacao.

CAPITULO Il — Dos Procedimentos de Admissio e de Matricula

Art. 11. O processo de admissdo aos Cursos de Pdos-Graduagao Lato Sensu sera por
ordem de matricula e 0 pagamento da mesma, nos casos em que haja mais alunos que

vagas, sera obedecido o critério de anterioridade.

Art. 12. A Secretaria Académica é o 6rgao responsavel pelos procedimentos de
matricula, de inscricdo e de trancamento de disciplina dos Cursos de Pds-Graduagao

Lato Sensu.

Art. 13. Ao aluno de Pés-Graduacéao Lato Sensu nao sera concedido o trancamento de

disciplina ou de matricula.

CAPITULO Ill - Da Avaliagao do Desempenho Académico

Art. 14. A verificacdo do rendimento escolar sera realizada por disciplina e ou modulo
conforme estipulado pala coordenagao de cada curso.

§ 1°. O aproveitamento nas disciplinas sera avaliado a critério do coordenador do curso

que levara em conta as caracteristicas de cada disciplina.

§ 2°. O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso por notas de 0 (zero)
a 10 (dez).
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§ 3° Ao aluno que faltar a qualquer das verificagbes de aprendizagem ou deixar de
executar trabalho escolar, sera facultado o direito a outra oportunidade, se esse aluno
requerer a Coordenacgao de Curso, no prazo de trés dias uteis apos o término do prazo
de afastamento, desde que comprove através de documentos uma das seguintes
situagoes:

a) problema de saude;

b) obrigagdes com o Servigo Militar;

c) pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da elei¢ao
se coincidentes com a realizagéo da prova);

d) convocacgao pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;

e) acompanhamento de dependentes em caso de defesa da saude;

fy falecimento de parente (cénjuge, pai, mée e filho), desde que a avaliagéo
se

realize dentro do periodo da ocorréncia.

I — Somente sera autorizado o regime de exercicio domiciliar ao aluno amparado
pelo Decreto Lei no 1.044/69 e pela Lei no 6.202/75;

Il — Nos casos néo previstos no caput do § 3° do Art. 14, os pedidos seréo
analisados pela coordenagdo do Curso de Pdés-Graduacdo mediante requerimento

devidamente justificado;

1l — Para a compensagéo da auséncia exigir-se-a do aluno a entrega dos trabalhos
prescritos pelos professores dos moédulos/disciplinas nos prazos em que estes

determinarem.

Art. 15. Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota igual ou

superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).
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CAPITULO IV - Do Trabalho de Conclusio de Curso

Art. 16 Trabalho de conclusdo de curso podera ser ou ndo obrigatério, dependendo de

sua previsao no projeto de curso.

Art. 17. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste de um estudo pratico,
tedrico, empirico ou metodoldgico, pertinente a area de conhecimento do curso, cujo
resultado devera ser apresentado em forma de monografia ou de artigo, de acordo com
o especificado na proposta do curso, devera ter um professor orientador e seguira as
normas especificadas no manual de elaboragdo de trabalhos cientificos do
UniSALESIANO.

Art. 18. O TCC devera ser avaliado por uma Banca de Professores, composta do
professor orientador e um professor indicado pela Pro-reitoria Académica e a nota final
sera a média das notas dos dois professores, sendo aprovado o aluno que tiver média

superior a 7(sete)

Paragrafo unico. Caso o aluno seja reprovado no TCC, devera solicitar reposi¢cao do
modulo mediante pagamento de duas parcelas. Esse procedimento podera ocorrer por
duas vezes, o ndo cumprimento pela segunda vez, o aluno so6 tera direito ao certificado

de aperfeicoamento.

Art. 19. Somente fara jus ao certificado de conclusdo do curso de Pés-Graduagao Lato

Sensu o aluno que:
|. obtiver aprovagao em todas as disciplinas e no TCC;

Il. entregar a Coordenagao do Curso cépia do TCC digital ou impressa conforme

determinacgao da coordenagao ou secretaria dos cursos de pos-graduagao
lll. Entregar declaragéo de “nada consta” da biblioteca.

IV. Todas as obriga¢des financeiras quitadas, ou em casos especificos em dia.
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CAPITULO V - Do Certificado

Art. 20. A Secretaria de Pds-graduacédo emitira o certificado e o historico escolar dos
alunos concluintes, que deverdo estar disponiveis para os alunos dentro do prazo de 90
(noventa) dias, a contar do recebimento das notas finais dos Trabalhos de Conclusao de

Curso.

Art. 21. Ao término do curso de Pds-Graduacao Lato Sensu, a Coordenagao do Curso

devera encaminhar, a Pro-reitoria Académica, os seguintes documentos:

l. Relatério do Coordenador do Curso constando o periodo e o local em que
o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo trabalho
académico, numero de alunos matriculados, numeros de alunos concluintes,

avaliagao do curso e outras informacdes pertinentes;
Il. Copia do Projeto Pedagdgico do Curso;

[ Copia dos Curriculos Lattes e documentagcdo do corpo docente,
comprovando que, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) dos professores com
diploma de mestrado ou doutorado obtido em Instituicdo reconhecida pela
CAPES/MEC;

VA Declaragao constando a relacdo de alunos com a nota final e frequéncia

por disciplina, com os nomes e titulacdo académica dos professores;

Art. 22. Os certificados de conclusdo de Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu tém

validade nacional.
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TITULO Il - DA GESTAO ACADEMICA E DO CORPO DOCENTE

CAPITULO Il - Da Coordenacio do Curso de Pés-Graduacgédo Lato Sensu

Art. 23. Compete ao Coordenador de Curso de Pds-Graduacédo Lato Sensu, auxiliado

pela secretaria de pés-graduacao.

l. Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o

funcionamento do curso, conforme estabelecem as suas normas e este Regulamento;

1. Verificar o cumprimento do conteudo programatico e da carga horaria das

disciplinas do curso;

. Estabelecer mecanismos adequados de orientagdo académica aos alunos do

Curso;

V. Designar os docentes aptos a atuarem como orientadores dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCC) e tomar outras providéncias para esse fim;

CAPITULO Ill - Do Corpo Docente

Art. 24. A qualificacdo minima exigida para o corpo docente do curso € o titulo de
mestre, obtido em Programa de Pdés-Graduagdo Stricto Sensu reconhecido pela
CAPES/MEC. Excepcionalmente, poderdo atuar nos cursos professores com
Certificado de Especializagdo, ou equivalente, desde que seu numero nao ultrapasse

50% (cinquenta por cento) dos docentes do curso.

Art. 25. Constituem atividades de Pds-Graduacado Lato Sensu a ser exercidas por seu

corpo docente:

l. Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagogicos

e relacionadas a docéncia das disciplinas do curso;
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Il. Atividades Complementares de Ensino: atividades de orientagdo dos alunos de

Pd6s-Graduacgao para realizagdo do seu Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

. Atividades de Extensao: atividades regulares, extracurriculares, voltadas para a
integracdo e o aprimoramento das disciplinas (seminarios semanais, palestras, visitas

técnicas etc.);

V. Atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou

tecnologica, envolvendo alunos.
Art. 26. Sao atribuicdes do corpo docente:

l. Planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas da

disciplina ministrada;
Il. Ministrar as aulas teoricas e/ou praticas programadas para o curso;
. Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

V. Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com o0s

dispositivos regimentais;

V. Orientar e participar da avaliagao do Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC);

TITULO IV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Cabera a cada coordenagao dos Cursos de Pés-Graduacgao, definir os critérios
de avaliacédo dos Cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu, com vistas a recomendagao ou

a restricao de oferta de novas turmas.

Art. 28. No caso de oferta de curso de Pds-Graduagao Lato Sensu a distancia, deverao
ser elaboradas normas especificas e complementares a este Regulamento, de acordo

com a legislagao vigente.
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Art. 29. As disposigdes sobre patentes, segredo industrial, direitos autorais e outras
formas de protegao da propriedade intelectual, decorrentes das atividades de operagdes
previstas ou ndo em parcerias regidas por instrumentos juridicos, serdo analisadas pelas
pro-reitoria Académica e Reitoria do UniSALESIANO.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-reitoria Académica na forma dos

regulamentos da Instituicéo.

Art. 31 Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovagao pelo Conselho

Superior.
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ANEXO | — Roteiro Basico Recomendado pelo INEP/MEC para Elaboragao do
Projeto Pedagégico de Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu

Informacao

Detalhamento

1. Nome do Curso e Area
do Conhecimento

Identificagdo do curso, da area do conhecimento a que
pertence e a forma de oferta: presencial ou a distancia.

2. Justificativa

(Ressaltar a relevancia do
curso para o]
Desenvolvimento

- Razdes que deram origem a criagéo do Curso:

- Caréncias a serem supridas na area do Magistério
Superior ou formagao profissional.

Regional). - Contribuicdo para o desenvolvimento regional sob
o ponto de vista econbémico, social, cientifico e
tecnologico.

4. Objetivos Explicitar os objetivos do curso: geral e especificos.

5. Publico-Alvo Definicao do publico-alvo e a contribuicdo que pretende

dar em termos de competéncias e habilitagbes aos
egressos.

7. Coordenacéao

Indicagdo do nome, titulagéo, regime de contratacdo do
Coordenador do Curso, descrigdo da experiéncia
académica e profissional.

8. Carga Horéria

Indicagdo da carga horaria total do curso e situagbes
extra sala, assim como o TCC

9. Periodo e Periodicidade

Indicar o periodo de duracdo do curso — inicioe fim—e o
turno, com a carga horaria por turno, inicio e fim de cada
turno.

Indicar a periodicidade de oferta do curso.

10. Conteudo
Programatico

- Relacionar os modulos e as disciplinas com a
respectiva carga horaria.

- Descrever a ementa de cada disciplina e a
bibliografia basica, com até trés obras por disciplina.

11. Corpo Docente

Indicagdo do nome e da titulagdo de cada integrante do
Corpo Docente do curso, experiéncia académica e
profissional e forma de contratagao.
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12. Metodologia

- Relacionar os recursos metodolégicos a serem
empregados no curso.

- Explicitar o uso de métodos inovadores de ensino
e a forma como se pretende alcancgar a integragéo entre
teoria e pratica.

13. Tecnologia

Descrever a tecnologia empregada, principalmente no
caso de curso a distancia: plataforma, ferramentas
especificas, recursos de multimidia, producdo de
material de apoio, sessdes presenciais, tutoria,
monitoria e outras informacdes relevantes.

14. Infraestrutura Fisica
(Detalhar apenas a
infraestrutura destinada ao
curso que esta sendo
proposto).

Relacionar as condi¢des de infraestrutura fisica — salas
de aula, biblioteca, equipamentos e laboratorios, a
serem utilizados no curso, ficando os demais itens
gerais da instituicdo em Relatério de Infraestrutura da
instituicao.

15. Critério de Selegao

Critério de selegcdao dos alunos e pré-requisito para
ingresso no curso.

16. Sistemas de Avaliagao

- Indicacao da forma de avaliacdo do desempenho dos
alunos.

-Indicar também a forma como os alunos irdo avaliar os
professores, a coordenacdo do curso, o atendimento
administrativo e as instalacodes fisicas.

17. Controle de Frequéncia

Frequéncia minima exigida e forma de controle.

18. Trabalho de
Conclusao

Indicacdo do tipo de trabalho, formacdo de banca
examinadora e demais requisitos para certificacao.

19. Certificagao

- Instituicdo que ira chancelar o certificado e
condi¢gdes para sua emissao.

- Indicagcado da forma de controle da documentacéao
nos termos da Resolugdo n°. 01/2018.

20. Indicadores de

Desempenho

Indicadores fixados para avaliacao global do Curso de
P6s-Graduagao:
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-numero de alunos a serem formados,
-indice médio de evasiao admitido,
-producao cientifica,

-média de desempenho dos alunos,

-grau de aceitagao dos egressos e outros.
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