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MANUAL DE ORIENTAGAO PARA ATIVIDADES COMPLEMENTARES

l DEFINICAO

As Atividades Complementares foram instituidas pelo MEC em sua reforma dos
cursos, e tém a funcdo de complementar e ampliar a formacdo académica do futuro
profissional visando ao Ensino, Pesquisa e Extenséo.

As Atividades Complementares visam complementar a formagdo em sala de aula,
devendo se pautar, na sua oferta: pela finalidade de consolidar a vida académica da
Instituicao; pelo tratamento de temas; pela interdisciplinaridade; pela contribuicdo para a
formacgao humanistica do aluno.

Serao consideradas Atividades Complementares toda aquela que contribua para a
formacgao técnica e humanistica do estudante, notadamente: estagios de observacao;
monitoria; iniciacao cientifica; participagdo em grupos de estudo, projetos de pesquisa ou
projetos de extensdo coordenados por professor; participagdo em congressos,
conferéncias, simpdsios, seminarios e atividades similares, na area do Curso ou em area
afim; publicacdo de artigo; cursos de extensdo ou atualizagédo, na area do Curso ou em
area afim; acompanhamento de disciplinas isoladas ou eletivas em outros cursos.

O controle das Atividades Complementares de Graduagdao sera feito pelo
Coordenador do Curso, da forma prevista pelo regulamento especifico do curso.

NORMAS OPERACIONAIS PARA ACOMPANHAMENTO E REGISTRO DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 1° As Atividades Complementares sao obrigatérias e categorizam-se em trés grupos:
Grupo 1 - Atividades de Ensino;

Grupo 2 - Atividades de Extensao;

Grupo 3 - Atividades de Pesquisa.

Paragrafo unico: Os alunos, obrigatoriamente, deverao distribuir a carga horaria das
atividades complementares em, pelo menos, dois dos grupos acima indicados.

Art. 2° As Atividades Complementares terdo carga horaria fixa nos semestres, sendo
definidas no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 3° As Atividades de Ensino compdem-se de:
a) disciplinas oferecidas pela propria Instituicdo, mas n&o previstas em seu curriculo
pleno;
b) cursos e/ou disciplinas realizados em outras instituicbes desde que com anuéncia
prévia da Instituicao;
¢) monitoria em disciplina da area do curso.
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Art. 4° As Atividades de Extensédo dividem-se em:

a) participacdo em seminarios, palestras, congressos, conferéncias, encontros, cursos de
atualizacao e similares;

b) participacdo em ag¢des de extensao patrocinadas pela Instituicado de Ensino.

Art. 5° As Atividades de Pesquisa incluem:
a) iniciagao cientifica;
b) trabalhos publicados em periddicos da area do curso.

Art. 6° As Atividades Complementares serdo coordenadas pela coordenacdo de cada
curso com auxilio de seu Conselho de curso e do Nucleo Docente Estruturante -NDE, aos
quais cabera:

a) propor, para aprovagao do Conselho de Curso, o Plano de Atividades Complementares
a ser desenvolvido anualmente pela Instituicio;

b) propor normas especificas para cada atividade detalhando as exigéncias de certificado
de frequéncia e participagdo, notas obtidas, carga horaria cumprida, relatérios de
desempenho e outros;

c) divulgar o Plano de Atividades Complementares;

d) analisar o documento apresentado pelo aluno para comprovar a realizacdo de cada
atividade complementar e, se considera-lo suficiente registrar a atividade no sistema.

Il. ORIENTAGAO

O coordenador de curso, em conjunto com seus professores, devera elaborar,
divulgar e orientar atividades que considerem relevantes para o cumprimento dessas
horas. Cabera a um professor ser responsavel por avaliar os relatérios apresentados que
atestam o cumprimento da atividade pelo aluno, e caso o considere insuficiente, recusa-lo
ou recomendar seu refazimento. Para aqueles considerados validos, atribuir a quantidade
de horas e transcrever essa quantidade para o sistema de acompanhamento.

Ao final do semestre, é de sua responsabilidade somar as diversas atividades
realizadas pelos alunos, langar no diario enviado pela Secretaria-Geral e divulgar para os
alunos.

A quantidade de horas apresentada na tabela a seguir explicita o maximo a ser

atribuido a cada atividade, outras atividades podem ser acrescentadas de acordo com as
propostas inseridas no planejamento dos cursos.
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Tipo de atividade/Carga horaria maxima/ Documentos comprobatérios
Semana Cultural do Curso - 20 horas- Controle de Presenga (manual ou eletrénico)
Curso de extenséao (da instituigdo ou externo) - 20 horas- Certificado

Palestras (da instituicdo ou externas) - 5 horas-Certificado ou declaragéo
Apresentagado de TCC (ouvinte) - 5 horas por dia- Lista de presenga do professor

Congressos, jornadas e outros eventos pertinentes a area de formagao - 20 horas -
Certificado expedido pelo 6rgao organizador

Atividades propostas pelo professor -10 horas- Assinatura do professor da disciplina no
relatorio

Participagdo em grupos de pesquisa - 20 horas-Declaragédo do professor

Semanas cientifico-culturais no UniSALESIANO - 5 horas por dia- Lista de presenca do
professor

Visitas técnicas-10 horas-Controle de presenca feito pelo responsavel pela organizagao
da visita

Participacdo em acdes comunitarias e filantropicas - 10 horas-Declaragdo do responsavel

Organizacdo de eventos pertinentes a area de formacédo - 10 horas-Declaracdo do
responsavel

Feiras e exposigoes pertinentes a area de formagao - 10 horas-Cracha ou declaragao de
Participacao

Caso o aluno tenha duvidas quanto ao numero de horas auferidas, devera entrar
com requerimento de revisdo de horas — nos mesmos modelos daquele utilizado para
revisdo de notas — para que o professor possa verificar se houve alguma discrepancia em
seus apontamentos ou justificar a validade de seu langamento.
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lll. PROCEDIMENTOS PARA OS ALUNOS

Cabe ao aluno estar sempre atualizado quanto as indicagdes feitas pelo
responsavel pelas atividades culturais de seu curso e uma vez realizada alguma delas,
preencher o relatorio e entregar na coordenacgéo do curso para que possa ser validado.

Também cabe a ele verificar se alguma de suas atividades, constantes da lista de
indicacdo, ndo recebeu aprovacédo por parte do professor responsavel, e em caso de
haver indicacdo para refazimento, retira-la e proceder as alteragcbes solicitadas pelo
professor.

Caso o aluno, dentro do espirito de autonomia na conducéo de seu curso, realize
alguma atividade nao indicada, mas a julgue importante para sua formagao, deve
preencher o relatorio apropriado e submeté-lo a mesma aprovagao por que passam as
atividades indicadas. Deve, no entanto, ter claro que, no caso de nao validagdo, nao
cabera apresentacao de recurso.

IV. ATIVIDADES REALIZADAS NA INSTITUIGAO E ATIVIDADES EXTERNAS COM O
ACOMPANHAMENTO DO PROFESSOR

Atividades realizadas na instituicdo, supervisionadas por professores ou pelo
coordenador do curso, também sao passiveis de apresentacéo de relatorio, sendo aceitas
como instrumento comprobatario lista de presencga assinada pelo participante e assinatura
do professor responsavel pela atividade no relatério.

No caso de alguma atividade ndo elencada nestas normas, mas que a
coordenacao de cada curso considere pertinente, cabera a ela a atribuicdo de horas que
julgar conveniente, mas ndo se exime a apresentagado de relatério, nos mesmos moldes
daqueles que aparecem ao final deste regulamento.
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